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Biblioteca virtual es la herramienta que te permite compartir diferentes tipos de archivos con
los alumnos de una misma clase por un periodo determinado de tiempo. Los alumnos tendran
acceso a esta seccion y podran descargar la informacion que contenga la biblioteca virtual.

Nota: Para que esta funcion esté disponible para los alumnos, deberd haberse activado previa-
mente por un usuario con cuenta de administrador u operador con permiso para agregar o modifi-
car clases.

A continuacion, te indicamos como agregar articulos a la biblioteca virtual y los diferentes tipos
de archivos que podras compartir y el funcionamiento del articulo.

1) Ingresar a la biblioteca virtual:
Para ingresar a la biblioteca deberas seleccionar desde la barra de menu la opcién Biblioteca

Virtual. Una vez dentro apareceran las clases que tienen habilitada esta opcidn. Seleccionar la
clase deseada para comenzar a compartir archivos.

@ Horario

] Quizzes

E Biblioteca virtual

- A

Este mensaje aparece en la pantalla
No se han agregado articulos de biblioteca virtual. ACEPTAR principal cuando atn no hay archivos

guardados en la biblioteca.



2) Agregar archivos a la biblioteca:

A continuacion, seleccionar el icono de + que se encuentra ubicado a lado derecho inferior de la
pantalla para agregar los archivos.

MIS ARTICULOS DE BIBLIOTECA VIRTUAL BUSCAR

Clases

Biologia.
Secundaria 01 - PRIMERO SEC 1-B

=0

Aparecera la pestafna de Agregar Articulo y mostrara un recuadro en donde se solicita introducir
las siguientes especificaciones:

Agregar articulo

Titulo /

Titulo: Nombre que llevara el archivo

Fecha visible Fecha visible: Al dar clic sobre el campo fecha,

i aparecera un calendario. En él podras seleccio-

FeGHa B8 Sapiacon nar el dia en el cual serd visibles los archivos. Los

= estudiantes tendran acceso al archivo una vez

Descripoion \ cumplido el dia programado, de lo contrario solo

w olB 7 usle===|=:2lo: podran ver el nombre del archivo, que aparecera
TAMARO.. ~ sombreado y no habra acceso.

Fecha de expiracion: Es el tiempo de vigencia
del archivo compartido, es decir, cuanto tiempo
permanecera visible en la sesién del estudiante,
sin embargo para el profesor quedara registro de
ese archivo y podra modificarlo para volver a
compartir.

p Palabras: 0

Compartir articulo con otros profesores

Nota: Es recomendable proporcionar un lapso
prolongado de tiempo para que los estudiantes

Tipo

tengan acceso a los articulos compartidos, una
é buena opciodn seria un afio entero.




Descripcion

s 7 U e P Descripcion: Este campo es un editor de textos
TAMARO.. ~ donde te permite realizar una descripcién de los
/ archivos a compartir.

Si deseas compartir el articulo con otros profeso-
res deberas habilitar la casilla checkbox ubicada
a continuacion:

p Palabras: 0 L .
Agregar articulos: Para agregar uno o varios
Compartir articulo con otros profesores archivos deberas dar clic sobre el icono de Clip
Tipo . . .
. X ubicada en la parte inferior del recuadro. Apare-
< cerad una lista en donde podras seleccionar el
é tipo de articulo que deseas compartir.
Tipo
Documento - & Nota: Si presionas nuevamente el icono de clip

podras agregar un nuevo articulo.
2. SELECCIONAR ARCHIVO

Tipos de formatos

Audio: Si necesitas compartir un audio, este es el formato que deberas seleccionar. Toma en
cuenta que el Unico tipo de formato de audio permitido es Mp3.

Documento: Puedes agregar cualquier documento con diferentes formatos como Word, Excel,
TXT, etc.

Imagen: Admite imagenes con formato JPEG/JPG, PNG, GIF, entre otros.

Sitio de internet: También podras compartir sitios de internet introduciendo el link/ URL de la
pagina deseada. El estudiante sera redireccionado al dar clic en los enlaces.

Embed (YouTube): Esta opcion es muy Util ya que permitira incrustar un video de Youtube para
que el estudiante lo pueda reproducir directamente en la plataforma.

Texto: Este tipo de articulo abre un cuadro de texto adicional en la parte inferior para que puedas
redactar un texto extenso.

Otro: ;No encontraste el tipo de archivo que necesitas subir? Intenta con esta opcion.



En la secciéon Tipo de archivos podras Tipo de archivo

visualizar los diferentes formatos de la
siguiente manera: 4}y Imagen

A continuacion, da clic en seleccionar archivo. Tivo
Podras eliminarlo presionando la X que v X
aparece enseguida del nombre del articulo.

Nota: El tamarno de cada archivo puede ser
hasta 30 Megabytes.

Asignar articulo a clases: En esta seccién podras relacionar el articulo creado a la clase deseada

dando clic sobre el nombre de la clase.

Asignar articulo a clases

Clase Ubicacion

1A: GEOGRAFIA Folder
SECUNDARIA INTERLOMAS: 01 - PRIMERO / v T
1A: HISTORIA

SECUNDARIA INTERLOMAS: 01 - PRIMERO

1A: TALLER DE LECTURA Y REDACCION II
SECUNDARIA INTERLOMAS: 01 - PRIMERO

Una vez que seleccionaste la clase que compartira el articulo podras guardarlo en un folder
creado especialmente para este articulo dando clic en el icono +. A continuacién podras introdu-
cir el nombre asignado al folder.



Ubicacion

Si deseas eliminar el nombre del folder puedes hacerlo
dando clic sobre la X. Folder C X

”

Agregar folder nuevo

jListo! Solo falta 'hacer clic sobre elicono check, Sltl:ladO
en la parte inferior derecha de la pantalla y el articulo
sera agregado con éxito.

Nota: Sino es seleccionado un folder para guardar el articulo, éste simplemente aparecerd en la sesion
del estudiante como un articulo independiente en el drea de articulos.

3) Mis articulos de biblioteca virtual / Buscador:

Una vez creado el articulo podremos dirigirnos a la pestana Mis Articulos de Biblioteca ubicada en
la parte superior de nuestra pantalla.

MIS ARTICULOS DE BIBLIOTECA VIRTUAL BUSCAR

Esta seccidon nos permite ver todos los articulos que tenemos creados seccionado por clases. En
tipo de archivo nos muestra el formato de archivo que tenemos en general guardado dentro de las
carpetas.

cl , , .
ases Para seleccionar el articulo, podemos ubicarlo
GEOGRAFIA o desde la clase. En ella encontraremos los
W SECUNDARIA INTERLOMAS 01 - PRIMERO 14 folders de la clase y dentro encontraremos el
HISTORIA .
9 SECUNDARIA INTERLOMAS 01 - PRIMERO 1A v artICUIO
TALLER DE LECTURA Y REDACCION II v

@ SECUNDARIA INTERLOMAS 01 - PRIMERO 1A

Tipo de archivo

En esta seccién se pueden visualizar los articu-

Imagen . . .
/Ios por tipo de archivo ya que se agrupan segun

Audio su extension.

Documento

Otro

FeEPE

Texto




En la pestafa Buscar tenemos la opcion de introducir el nombre del articulo y buscarlo dentro

de mis articulos o articulos compartidos.

Buscar

® Mis articulos

Articulos compartidos

Buscar

Mostrar opciones avanzadas de busqueda

Si seleccionamos mostrar opciones avanza-
das de busqueda nos desplegara la siguiente
ventanay podremos buscar por tipo de archi-

vo deseado:

@ Mostrar opciones avanzadas de bisqueda
Mostrar articulos en fechas inactivas ( Atn no visibles o expirados )

Tipo
@ Audio

Documento

Embed ( YouTube )

Sitio de Internet

0

=

Ea) Imagen
&

O oto

Texto

Clases
GEOGRAFIA
SECUNDARIA INTERLOMAS 01 - PRIMERO 1A

HISTORIA
SECUNDARIA INTERLOMAS 01 - PRIMERO 1A

TALLER DE LECTURA Y REDACCION |1
SECUNDARIA INTERLOMAS 01 - PRIMERO 1A

[ < < T < I < I < I < [ <

(< I < I <

Para ejecutar la accién de buscar puedes presionar la tecla
enter o seleccionar el icono de lupa ubicado en la parte Buscar

inferior de la pantalla.




Nota: Al seleccionar la clase desde la barra de meni principal, ubicada a lado izquierdo de la
pantalla, también aparecerd la pestana Biblioteca Virtual, ubicada en la barra superior de la pan-
talla. Ahi se desglosan los archivos que fueron compartidos para esa clase.

‘_f/\,A’gebra,xm Horario | 01 PRIMERO : GEOGRAFIA | Biblioteca virtual (2)
A Inicio RAS  BIBLIOTECAVIRTUAL ~ FORDSDEDISCUSION ~ CHATv  CALIFICACIONES v
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& Asistencia

GEOGRAFIA > Folder2
Tareas y exdmenes
Articulos < >
@5 Calendario
Nombre Fecha de expiracion
;':] Clases -~
- [  Audio 28 mar 2020
8.l 1A:GEOGRAFIA
£ TA:HISTORIA [ Hola 28 mar 2020
i] 1A : TALLER DE LECTURA ...
o @ imagen 28 mar 2020
@ Calificaciones gtert
&  Fotudiantes O oo 27 mar 2020
(O Horario
Texto 28 mar 2020
L1 quizzes Holal!
Hola
1, Profesor
. ” 20 mar 2020
4) Editar y borrar articulo:
Una vez seleccionado el articulo podemos e
modificarlo haciendo clic directamente
sobre el icono ldpiz,lo que abrira el articu- Articulos
lo para su modificacion, o si deseamos B Hola.txt (108) A
eliminarlo podemos seleccionar el icono de
bote de basura para hacerlo. AL
Compartir articulo con otras clases Q
Fecha de expiracion 28 mar 2020
Fecha visible 21 mar 2020
Clases a las que se encuentra asignado »

SECUNDARIA INTERLOMAS 1A

GEOGRAFIA Folder 2 » .




